Procedury BHP
w Spotecznej Niepublicznej Ogdlnoksztatcgcej Szkole

Muzycznej | stopnia w Stubicach
Na podstawie art. 95a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 i Nr 106, poz. 496, z 1997
r. Nr 28, poz. 153 i Nr 141, poz. 943, z1998 r. Nr 117, poz. 759 i Nr
162, poz. 1126, z 2000 r. Nr 12, poz. 136, Nr 19, poz. 239, Nr 48,
poz. 550, Nr 104, poz. 1104, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1320,
z 2001 r. Nr111, poz. 1194 i Nr 144, poz. 1615, z 2002 r. Nr 41, poz.
362, Nr 113, poz. 984, Nr 141, poz. 1185 i Nr 200, poz. 1683 oraz z
2003 r. Nr 6, poz. 65)

Bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole lub placoéwce, a
takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajecia
organizowanych przez szkote lub placowke poza obiektami
nalezgcymi do tych jednostek zapewnia dyrektor szkoty.

1. Dyrektor, co najmniej raz w roku, dokonuje kontroli zapewniania
bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektéw
nalezgcych do szkoty lub placowki.

2. Z ustalen kontroli sporzgdza sie protokot, ktory podpisujg osoby
biorgce w niej udziat. Kopie protokotu dyrektor przekazuje organowi
prowadzgcemu.

3. Znajomosc¢ podstawowych zasadach bhp jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela.

4. Obowigzki nauczyciela w klasie:

a) nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do klasy pierwszy, by sprawdzi¢
czy warunki do prowadzenia lekcji nie zagrazajg bezpieczenstwu
zarowno uczniow jak i jego.

Szczegdblng uwage powinien zwrdcic na stan szyb w oknach (czy
nie sg one uszkodzone), stan instalacji elektrycznej (czy np. nie sg
powyrywane kontakty), czy nie ma mebli tak zniszczonych, by
mogto to zagrazac¢ bezpieczenstwu,

b) jesli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa,
nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ to do Dyrektora szkoty celem
usuniecia usterek. Do czasu naprawienia usterek nauczyciel ma
prawo odmowic¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu,

c) przed rozpoczeciem lekcji winien zadbac o wywietrzenie sali,
zapewnic¢ wiasciwe oswietlenie i temperature w niej,



d) nauczyciel decyduje o przebiegu zajeé. Ustala zasady
korzystania z sali lekcyjne;j.

Przed rozpoczeciem lekcji opisuje jej przebieg i informuje o
srodkach ostroznosci, ktore nalezy przedsiewzig¢, aby nie narazic
uczniow i siebie na niebezpieczenstwo,

e) podczas zajeé NAUCZYCIEL NIE MOZE POZOSTAWIC
UCZNIOW BEZ ZADNEJ OPIEKI. Je$li musi wyj$é, powinien
zgtosic to nauczycielowi z sali obok, lecz sytuacja taka nie zwalnia
go od odpowiedzialnosci za uczniow,

f) ucznidéw chcacych skorzystaé z toalety nauczyciel zwalnia
pojedynczo. Jest powszechnie wiadomo, iz uczniowie najczesciej
opuszczajg sie nagannych czyndéw kiedy sg w grupach bez opieki
dorostych,

g) w razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia (jesli stan jego na to
wskazuje) nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy. O zaistniatej
sytuacji nalezy powiadomic¢ rodzicow dziecka. Jesli jest to nagty
wypadek, powiadomic dyrektora,

h) nauczyciel powinien kontrolowac wtasciwg postawe uczniow w
czasie lekcji. Korygowa¢ zauwazone btedy,

i) dba¢ o czystosc, fad i porzgdek podczas trwania lekcji i po jej
zakonczeniu,

j) powinien po skonczonej lekcji sam otworzy¢ drzwi, by nie
dopusci¢ do gwattowanego ich otwarcia przez wybiegajgcych (moze
to spowodowac uderzenie w przechodzgcych wiasnie korytarzem
ludzi).

5. Nauczyciele zobowigzani sg do przestrzegania ustalonych godzin
rozpoczynania i konczenia zaje¢ edukacyjnych oraz do
respektowania prawa uczniow do petnych przerw miedzylekcyjnych.
6. Organ prowadzgcy szkote lub placowke moze zawiesi¢ zajecia na
czas oznaczony, w przypadku gdy na danym terenie moze wystgpi¢
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow zwigzane z utrudnieniem w:

a) dotarciu ucznia do szkoty lub placowki lub powrotem ze szkoty
lub placowki,

b) organizaciji zaje¢ w szkole lub placéwce,

c) w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez ogdlnopolskich lub
miedzynarodowych.

Dyrektor, za zgodg organu prowadzgcego, moze zawiesiC zajecia
na czas oznaczony, jezeli:



a) temperatura zewnetrzna mierzona o godzinie 21.00 w dwéch
kolejnych dniach poprzedzajgcych zawieszenie zaje¢ wynosi — 15
stopni C lub jest nizsza,

b) wystgpity na danym terenie zdarzenia, ktére mogag zagrozic¢
zdrowiu uczniow.

Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w
szkole lub placéwce, a takze bezpieczne i higieniczne warunKi
uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote lub
placowke poza obiektami nalezgcymi do tych jednostek.

Plan ewakuaciji szkoty lub placowki umieszcza sie w widocznym
miejscu w sposoOb zapewniajgcy tatwy do niego dostep. Drogi
ewakuacyjne oznacza sie w sposob wyrazny i trwaty.

Urzgdzenia higieniczno-sanitarne sg utrzymywane w czystosci i w
stanie petnej sprawnosci technicznej.

W pomieszczeniach szkoty i placowki zapewnia sie wiasciwe
oswietlenie, wentylacje i ogrzewanie.

Stopnie schoddéw nie mogg byc sliskie.

W pomieszczeniach, w ktorych odbywajg sie zajecia, zapewnia sie
temperature co najmniej 18 stopni C.

W czasie przerwy uczniowie pozostajg pod nadzorem i opiekag
nauczycieli.

Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego:
Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapoznac sie i przestrzegac
INSTRUKCJE BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO W DANEJ
SZKOLE.

Winien tez zadbac by uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym
regulaminem przeciw pozarowym a takze z :

a) zasadami postepowania w razie zauwazenia ognia,

b) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,

c) z planami ewakuacyjnymi i oznakowaniem drog ewakuacyjnych,
d) zasadami zachowania i wynikajgcymi z tego obowigzkami.
Wypadki osob pozostajgcych pod opiekg szkoty i placowki:

Pracownik szkoty lub placowki, ktory powzigt wiadomosc¢ o
wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w
szczegolnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwiocznie:

1) rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego;

2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;



3) spotecznego inspektora pracy;
4) organ prowadzacy szkote lub placowke;
5) rade rodzicow.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie
niezwtocznie prokuratora i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 1—3, dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty lub placéwki.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany
dalej "zespotem", dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajgcy dopuszczenie osob niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku
nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je upowazniony przez
dyrektora pracownik szkoty lub placowki.

Cztonkow zespotu powotuje dyrektor. Zespot przeprowadza
postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowag, w tym protokot powypadkowy.

Wzér protokotu powypadkowego jest okreslony w zatgczniku nr 1 do
rozporzadzenia.

W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach
zespotu jednej z osbb, o ktérej mowa w ust. 4, dyrektor powotuje w
jej miejsce innego pracownika szkoty lub placowki przeszkolonego
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy ani spoteczny inspektor
pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik placéwki
przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzgcego, organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny lub
rady rodzicow.



Przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie
ma go w sktadzie zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w
zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani spoteczny
inspektor pracy, przewodniczgcego zespotu sposrod pracownikow
szkoty lub placowki wyznacza dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko
przewodniczgcego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktdre odnotowuje
sie w protokole powypadkowym.

Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub
reprezentujgce go osoby o przystugujgcych im prawach w toku
postepowania powypadkowego.

Protokot powypadkowy nalezy sporzgdzi¢ w terminie 14 dni od dnia
uzyskania zawiadomienia o wypadku i niezwtocznie doreczy¢
osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami tego
postepowania.

W uzasadnionych przypadkach protokét powypadkowy moze by¢
sporzgdzony w pozniejszym terminie.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie:

1) poszkodowanego petnoletniego;

2) rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie jego rodzicoéw (opiekunow).

Protokot powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do
zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole
lub placéwce.

Organowi prowadzgcemu i organowi sprawujgcemu nadzér
pedagogiczny protokdt powypadkowy dorecza sie na ich wniosek.
Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
W ciggu 5 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,
o ktéorych mowa w § 46 ust. 1, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu.

Zastrzezenia skfada sie do protokotu powypadkowego na pismie
przewodniczgcemu zespotu.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy.



Zastrzezenia mogqg dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych
dla ustalenia stanu faktycznego;

2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy szkote lub placowke
moze:

1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;

2) powotaé nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor.

Wzér rejestru wypadkow jest okreslony w zatgczniku nr 2 do
rozporzgdzenia.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub placowki okolicznosci i
przyczyny wypadkoéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia
im.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczgce ustalania okolicznosci i przyczyn
wypadkdw przy pracy.

Powinnosci nauczyciela podczas wycieczki szkolnej, warsztatow i
wyjs¢ na koncerty.

Organizator wyjscia/wyjazdu poza teren szkoty odpowiada za
zdrowie i bezpieczenstwo powierzonych mu ucznidw, sg oni pod
jego statym nadzorem.

Nauczyciel zobowigzany jest:

Opracowac program wycieczki i regulamin pobytu i przedtozyc je
celem uzyskania akceptacji. Wpisac wyjscie/wyjazd do szkolnego
rejestru wycieczek. Uzyskac pisemng zgode rodzicoéw, opiekundw
na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowosci w ktorej
znajduje sie szkota.

Jezeli u ucznia wystepujg przeciwskazania zdrowotne nie
zezwalajgce na jego uczestnictwo w wycieczce — zostaje on
zwolniony.

Przestrzega¢ warunkow opieki nad uczniami:

a) stale sprawdzac stan liczebny uczniéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punku docelowego,



b) pamietac, ze tzw. ,czas wolny” nie zwalnia nauczyciela od
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznidw,

c) nauczyciel zobowigzany jest do statego dyscyplinowania
uczniow. W chwili wypadku to nauczyciel koordynuje przebieg akcji
ratunkowej, ponosi petng odpowiedzialnos¢ za podjete dziatania,
d) dba by:

* W miejscowosci usytuowania szkoty grupa wycieczkowa nie
przekraczata 30 ucznidéw na osobe,

* kiedy zmienia sie pobyt poza miejscowos¢ gdzie znajduje sie
szkota 15 uczniéw na osobe,

* podczas turystyki kwalifikowanej (géry, woda) 10 uczniéw na
osobe,

* jesli wycieczka udaje sie w rejony powyzej 1000 m n.p.m. oraz w
Parkach Narodowych musi by¢ ona prowadzona przez przewodnika
z odpowiednimi kwalifikacjami.

Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke
pierwszej pomocy.

Nauczyciel moze wyrazi¢ zgode na kapiel jedynie w kagpieliskach
strzezonych, pod statg obserwacjg i nadzorem nauczyciela i
ratownika, w grupach liczgcych nie wiecej niz 15 ucznidw.

Podczas wycieczki rowerowej grupa nie moze przekroczy¢ 15 oséb
(razem z opiekunem), kazdy uczestnik musi legitymowac sie kartg
rowerowa.

Opiekun grupy zobowigzany jest do zwracania szczegdlnej uwagi
na bezpieczenstwo i przestrzeganie zasad przeciw pozarowych.
Bezwzglednie nalezy odwotac wyjscie w teren podczas burzy,
mrozu, sniezycy, gotoledzi i podobnych niesprzyjajgcych warunkow
atmosferycznych.

Zasady korzystania z sal ¢wiczeniowych.

Uczniowie poza zajeciami obowigzkowymi mogg korzystac z sal
¢wiczeniowych, pod opiekg nauczyciela lub rodzica.

Uczen chcac korzysta¢ z danej sali powinien zgtosic sie po klucz do
odpowiedniej osoby (nauczyciela lub pracownika administracyjnego)
Uczen przebywajgcy w salach ¢wiczeniowych powinien
przestrzegac zasad bhp.

W sali ¢wiczeniowej powinien przebywac tylko uczen ¢wiczacy z
opiekunem.

Podstawa prawna.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i



niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.
69 z pozn. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
pazdziernika 2010 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1.07.2009r ( Dz.U. Nr 105
poz. 870). w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow
przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania.



