
Procedury BHP  
w Społecznej Niepublicznej Ogólnokształcącej Szkole 

Muzycznej I stopnia w Słubicach 
Na podstawie art. 95a ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie 
oświaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 i Nr 106, poz. 496, z 1997 
r. Nr 28, poz. 153 i Nr 141, poz. 943, z1998 r. Nr 117, poz. 759 i Nr 
162, poz. 1126, z 2000 r. Nr 12, poz. 136, Nr 19, poz. 239, Nr 48, 
poz. 550, Nr 104, poz. 1104, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1320, 
z 2001 r. Nr111, poz. 1194 i Nr 144, poz. 1615, z 2002 r. Nr 41, poz. 
362, Nr 113, poz. 984, Nr 141, poz. 1185 i Nr 200, poz. 1683 oraz z 
2003 r. Nr 6, poz. 65) 
 
Bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole lub placówce, a 
także bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajęcia 
organizowanych przez szkołę lub placówkę poza obiektami 
należącymi do tych jednostek zapewnia dyrektor szkoły. 
1. Dyrektor, co najmniej raz w roku, dokonuje kontroli zapewniania 
bezpiecznych i higienicznych warunków korzystania z obiektów 
należących do szkoły lub placówki. 
2. Z ustaleń kontroli sporządza się protokół, który podpisują osoby 
biorące w niej udział. Kopię protokołu dyrektor przekazuje organowi 
prowadzącemu. 
3. Znajomość podstawowych zasadach bhp jest warunkiem 
odpowiedzialnej pracy każdego nauczyciela. 
4. Obowiązki nauczyciela w klasie: 
a) nauczyciel ma obowiązek wejść do klasy pierwszy, by sprawdzić 
czy warunki do prowadzenia lekcji nie zagrażają bezpieczeństwu 
zarówno uczniów jak i jego. 
Szczególną uwagę powinien zwrócić na stan szyb w oknach (czy 
nie są one uszkodzone), stan instalacji elektrycznej (czy np. nie są 
powyrywane kontakty), czy nie ma mebli tak zniszczonych, by 
mogło to zagrażać bezpieczeństwu, 
b) jeśli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczeństwa, 
nauczyciel ma obowiązek zgłosić to do Dyrektora szkoły celem 
usunięcia usterek. Do czasu naprawienia usterek nauczyciel ma 
prawo odmówić prowadzenia zajęć w danym miejscu, 
c) przed rozpoczęciem lekcji winien zadbać o wywietrzenie sali, 
zapewnić właściwe oświetlenie i temperaturę w niej, 



d) nauczyciel decyduje o przebiegu zajęć. Ustala zasady 
korzystania z sali lekcyjnej. 
Przed rozpoczęciem lekcji opisuje jej przebieg i informuje o 
środkach ostrożności, które należy przedsięwziąć, aby nie narazić 
uczniów i siebie na niebezpieczeństwo, 
e) podczas zajęć NAUCZYCIEL NIE MOŻE POZOSTAWIĆ 
UCZNIÓW BEZ ŻADNEJ OPIEKI. Jeśli musi wyjść, powinien 
zgłosić to nauczycielowi z sali obok, lecz sytuacja taka nie zwalnia 
go od odpowiedzialności za uczniów, 
f) uczniów chcących skorzystać z toalety nauczyciel zwalnia 
pojedynczo. Jest powszechnie wiadomo, iż uczniowie najczęściej 
opuszczają się nagannych czynów kiedy są w grupach bez opieki 
dorosłych, 
g) w razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia (jeśli stan jego na to 
wskazuje) należy udzielić mu pierwszej pomocy. O zaistniałej 
sytuacji należy powiadomić rodziców dziecka. Jeśli jest to nagły 
wypadek, powiadomić dyrektora, 
h) nauczyciel powinien kontrolować właściwą postawę uczniów w 
czasie lekcji. Korygować zauważone błędy, 
i) dbać o czystość, ład i porządek podczas trwania lekcji i po jej 
zakończeniu, 
j) powinien po skończonej lekcji sam otworzyć drzwi, by nie 
dopuścić do gwałtowanego ich otwarcia przez wybiegających (może 
to spowodować uderzenie w przechodzących właśnie korytarzem 
ludzi).  
5. Nauczyciele zobowiązani są do przestrzegania ustalonych godzin 
rozpoczynania i kończenia zajęć edukacyjnych oraz do 
respektowania prawa uczniów do pełnych przerw międzylekcyjnych. 
6. Organ prowadzący szkołę lub placówkę może zawiesić zajęcia na 
czas oznaczony, w przypadku gdy na danym terenie może wystąpić 
zagrożenie bezpieczeństwa uczniów związane z utrudnieniem w: 
a) dotarciu ucznia do szkoły lub placówki lub powrotem ze szkoły 
lub placówki, 
b) organizacji zajęć w szkole lub placówce, 
c) w związku z organizacją i przebiegiem imprez ogólnopolskich lub 
międzynarodowych. 
 
Dyrektor, za zgodą organu prowadzącego, może zawiesić zajęcia 
na czas oznaczony, jeżeli: 



a) temperatura zewnętrzna mierzona o godzinie 21.00 w dwóch 
kolejnych dniach poprzedzających zawieszenie zajęć wynosi – 15 
stopni C lub jest niższa, 
b) wystąpiły na danym terenie zdarzenia, które mogą zagrozić 
zdrowiu uczniów. 
Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w 
szkole lub placówce, a także bezpieczne i higieniczne warunki 
uczestnictwa w zajęciach organizowanych przez szkołę lub 
placówkę poza obiektami należącymi do tych jednostek. 
Plan ewakuacji szkoły lub placówki umieszcza się w widocznym 
miejscu w sposób zapewniający łatwy do niego dostęp. Drogi 
ewakuacyjne oznacza się w sposób wyraźny i trwały. 
Urządzenia higieniczno-sanitarne są utrzymywane w czystości i w 
stanie pełnej sprawności technicznej.  
W pomieszczeniach szkoły i placówki zapewnia się właściwe 
oświetlenie, wentylację i ogrzewanie. 
Stopnie schodów nie mogą być śliskie. 
W pomieszczeniach, w których odbywają się zajęcia, zapewnia się 
temperaturę co najmniej 18 stopni C. 
W czasie przerwy uczniowie pozostają pod nadzorem i opieką 
nauczycieli. 
Powinności nauczyciela w przypadku zagrożenia pożarowego: 
Każdy nauczyciel ma obowiązek zapoznać się i przestrzegać 
INSTRUKCJĘ BEZPIECZEŃSTWA POŻAROWEGO W DANEJ 
SZKOLE. 
Winien też zadbać by uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym 
regulaminem przeciw pożarowym a także z :  
a) zasadami postępowania w razie zauważenia ognia, 
b) sygnałami alarmowymi na wypadek zagrożenia, 
c) z planami ewakuacyjnymi i oznakowaniem dróg ewakuacyjnych, 
d) zasadami zachowania i wynikającymi z tego obowiązkami. 
Wypadki osób pozostających pod opieką szkoły i placówki: 
 
Pracownik szkoły lub placówki, który powziął wiadomość o 
wypadku, niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w 
szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę 
możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy. 
O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie: 
1) rodziców (opiekunów) poszkodowanego; 
2) pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy; 



3) społecznego inspektora pracy; 
4) organ prowadzący szkołę lub placówkę; 
5) radę rodziców. 
 
O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się 
niezwłocznie prokuratora i organ sprawujący nadzór pedagogiczny. 
 
O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się 
niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. 
 
Zawiadomień, o których mowa w ust. 1—3, dokonuje dyrektor lub 
upoważniony przez niego pracownik szkoły lub placówki. 
 
Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy, zwany 
dalej "zespołem", dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposób 
wykluczający dopuszczenie osób niepowołanych. 
 
Jeżeli czynności związanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku 
nie może wykonać dyrektor, wykonuje je upoważniony przez 
dyrektora pracownik szkoły lub placówki. 
 
Członków zespołu powołuje dyrektor. Zespół przeprowadza 
postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację 
powypadkową, w tym protokół powypadkowy. 
Wzór protokołu powypadkowego jest określony w załączniku nr 1 do 
rozporządzenia. 
W skład zespołu wchodzi pracownik służby bezpieczeństwa i 
higieny pracy oraz społeczny inspektor pracy. 
Jeżeli z jakichkolwiek powodów nie jest możliwy udział w pracach 
zespołu jednej z osób, o której mowa w ust. 4, dyrektor powołuje w 
jej miejsce innego pracownika szkoły lub placówki przeszkolonego 
w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy. 
Jeżeli w składzie zespołu nie mogą uczestniczyć ani pracownik 
służby bezpieczeństwa i higieny pracy ani społeczny inspektor 
pracy, w skład zespołu wchodzi dyrektor oraz pracownik placówki 
przeszkolony w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy. 
W składzie zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu 
prowadzącego, organu sprawującego nadzór pedagogiczny lub 
rady rodziców. 



Przewodniczącym zespołu jest pracownik służby bhp, a jeżeli nie 
ma go w składzie zespołu — społeczny inspektor pracy. Jeżeli w 
zespole nie uczestniczy ani pracownik służby bhp ani społeczny 
inspektor pracy, przewodniczącego zespołu spośród pracowników 
szkoły lub placówki wyznacza dyrektor.  
W sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko 
przewodniczącego zespołu. 
Członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem 
przewodniczącego, może złożyć zdanie odrębne, które odnotowuje 
się w protokole powypadkowym. 
Przewodniczący zespołu poucza poszkodowanego lub 
reprezentujące go osoby o przysługujących im prawach w toku 
postępowania powypadkowego. 
Protokół powypadkowy należy sporządzić w terminie 14 dni od dnia 
uzyskania zawiadomienia o wypadku i niezwłocznie doręczyć 
osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami tego 
postępowania. 
W uzasadnionych przypadkach protokół powypadkowy może być 
sporządzony w późniejszym terminie. 
Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami 
postępowania powypadkowego zaznajamia się:  
1) poszkodowanego pełnoletniego; 
2) rodziców (opiekunów) poszkodowanego małoletniego. 
 
Jeżeli poszkodowany pełnoletni zmarł lub nie pozwala mu na to stan 
zdrowia, z materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia 
się jego rodziców (opiekunów). 
Protokół powypadkowy doręcza się osobom uprawnionym do 
zaznajomienia się z materiałami postępowania powypadkowego. 
Jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w szkole 
lub placówce. 
Organowi prowadzącemu i organowi sprawującemu nadzór 
pedagogiczny protokół powypadkowy doręcza się na ich wniosek. 
Protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor. 
W ciągu 5 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, 
o których mowa w § 46 ust. 1, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń 
protokołu.  
Zastrzeżenia składa się do protokołu powypadkowego na piśmie 
przewodniczącemu zespołu. 
Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący. 



Zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności: 
1) niewykorzystania wszystkich środków dowodowych niezbędnych 
dla ustalenia stanu faktycznego; 
2) sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranym materiałem 
dowodowym. 
Po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący szkołę lub placówkę 
może: 
1) zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu 
lub przeprowadzenie określonych czynności dowodowych; 
2) powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia 
postępowania powypadkowego. 
Rejestr wypadków prowadzi dyrektor. 
Wzór rejestru wypadków jest określony w załączniku nr 2 do 
rozporządzenia. 
Dyrektor omawia z pracownikami szkoły lub placówki okoliczności i 
przyczyny wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobieżenia 
im. 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje się 
odpowiednio przepisy dotyczące ustalania okoliczności i przyczyn 
wypadków przy pracy. 
Powinności nauczyciela podczas wycieczki szkolnej, warsztatów i 
wyjść na koncerty. 
Organizator wyjścia/wyjazdu poza teren szkoły odpowiada za 
zdrowie i bezpieczeństwo powierzonych mu uczniów, są oni pod 
jego stałym nadzorem. 
Nauczyciel zobowiązany jest: 
Opracować program wycieczki i regulamin pobytu i przedłożyć je 
celem uzyskania akceptacji. Wpisać wyjście/wyjazd do szkolnego 
rejestru wycieczek. Uzyskać pisemną zgodę rodziców, opiekunów 
na udział ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowości w której 
znajduje się szkoła.  
 
Jeżeli u ucznia występują przeciwskazania zdrowotne nie 
zezwalające na jego uczestnictwo w wycieczce – zostaje on 
zwolniony. 
Przestrzegać warunków opieki nad uczniami: 
 
a) stale sprawdzać stan liczebny uczniów przed wyruszeniem  z 
każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po 
przybyciu do punku docelowego, 



b) pamiętać, że tzw. „czas wolny” nie zwalnia nauczyciela od 
odpowiedzialności za bezpieczeństwo uczniów, 
c) nauczyciel zobowiązany jest do stałego dyscyplinowania 
uczniów. W chwili wypadku to nauczyciel koordynuje przebieg akcji 
ratunkowej, ponosi pełną odpowiedzialność za podjęte działania, 
d) dba by: 
• w miejscowości usytuowania szkoły grupa wycieczkowa nie 
przekraczała 30 uczniów na osobę, 
• kiedy zmienia się pobyt poza miejscowość gdzie znajduje się 
szkoła 15 uczniów na osobę, 
• podczas turystyki kwalifikowanej (góry, woda) 10 uczniów na 
osobę, 
• jeśli wycieczka udaje się w rejony powyżej 1000 m n.p.m. oraz w 
Parkach Narodowych musi być ona prowadzona przez przewodnika 
z odpowiednimi kwalifikacjami. 
Na wycieczkę należy zabrać dobrze wyposażoną apteczkę 
pierwszej pomocy. 
Nauczyciel może wyrazić zgodę na kąpiel jedynie w kąpieliskach 
strzeżonych, pod stałą obserwacją i nadzorem nauczyciela i 
ratownika, w grupach liczących nie więcej niż 15 uczniów. 
Podczas wycieczki rowerowej grupa nie może przekroczyć 15 osób 
(razem z opiekunem), każdy uczestnik musi legitymować się kartą 
rowerową. 
Opiekun grupy zobowiązany jest do zwracania szczególnej uwagi 
na bezpieczeństwo i przestrzeganie zasad przeciw pożarowych. 
Bezwzględnie należy odwołać wyjście w teren podczas burzy, 
mrozu, śnieżycy, gołoledzi i podobnych niesprzyjających warunków 
atmosferycznych. 
Zasady korzystania z sal ćwiczeniowych.  
Uczniowie poza zajęciami obowiązkowymi mogą korzystać z sal 
ćwiczeniowych, pod opieką nauczyciela lub rodzica. 
Uczeń chcąc korzystać z danej sali powinien zgłosić się po klucz do 
odpowiedniej osoby (nauczyciela lub pracownika administracyjnego) 
Uczeń przebywający w salach ćwiczeniowych powinien 
przestrzegać zasad bhp.  
W sali ćwiczeniowej powinien przebywać tylko uczeń ćwiczący z 
opiekunem. 
Podstawa prawna. 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 



niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 
69 z późn. zm.)  
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 
października 2010 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i 
placówkach. 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. 
zmieniające rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny w 
publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach.  
 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1.07.2009r ( Dz.U. Nr 105  
poz. 870). w sprawie ustalania okoliczności i przyczyn wypadków 
przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania. 


